	«Утверждаю»
«_______»_____________2012 г.
Директор школы__________________
Муфазалова Е.И.
	


План  подготовки школы к итоговой аттестации в форме ГИА
Цели:  
1. Грамотная организация работы школы  по подготовке к итоговой аттестации выпускников в форме ГИА.
2.     Формирование базы данных по данному направлению:
- потребности учащихся и их учебные и психологические возможности и способности; 
- методическое обеспечение подготовки; 
-  психологическое обеспечение подготовки. 
 3. Обеспечение учащихся, их родителей и учителей своевременной информацией.
 Категория выпускников – 9 класс
	Вид деятельности
	Мероприятия
	К-во участников
	Место провед
	Ответственные

	Сентябрь

	Нормативные документы
	1.Утверждение плана работы школы по подготовке и проведению ГИА в 2012-13 году
2. Подготовить приказы о назначении ответственного  по школе:
- за подготовку и проведение ГИА;
 - за ведение базы данных;
- консультантов по предметам для     подготовки учащихся к ГИА;
- за создание базы данных информационных материалов по ГИА  (03.09-10.09.2012)     
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР
Муфазалова Е.И.., директор школы

	
	2.Информирование по вопросам подготовки к ГИА;
- знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА;
- КИМы, официальные сайты ГИА
	
	
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР



	
	Проведение административных контрольных срезов (по графику ВШК)
	
	
	

	Работа с учащимися
	Профориентационная работа с выпускниками, направленная на осознанный выбор будущей профессии и необходимого перечня предметов для сдачи в новой форме.
(10.09.2012) 
	
	
	

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей: знакомство с положением о ГИА, сроками пробных испытаний (14.09.2012)
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информирование о нормативно-правовой базе проведения ГИА (11.09 2012)
2.Работа с классным руководителем  9-ого класса по проблеме «Контроль успеваемости и посещаемости учащихся». (12.09.2012)
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

 

	Октябрь

	Работа с учащимися
	1. Провести анкетирование обучающихся 9 класса целью изучения выбора предметов для сдачи ГИА (02.10.2012)
	
	
	

	
	2. Собрать заявления обучающихся 9-го класса для проведения ГИА  - 11.10.2012
	
	
	

	
	3. Индивидуальные и групповые занятия
	
	ОУ
	

	
	Русский язык –   (1 час)- по четвергам 1530-1630
	3
	
	Дурасова Л.А.

	
	Математика - (1 час) – по понедельникам 1530-1630
	3
	
	Дурасова М.Л.

	
	Выпустить стенд «Информация для выпускников 2013 года». – 03.10.2012
	
	
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

	Группа «Риск»
	Русский язык –   (1 час)- по четвергам 1630-1730
	3
	
	Дурасова Л.А.

	
	Математика - (1 час) – по понедельникам 1630-1730
	3
	
	Дурасова М.Л.

	Работа с родителями
	Индивидуальные консультации родителей – 

Ознакомление с результатами входных диагностик; беседа с учителями -предметниками
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информирование о нормативно-правовой базе проведения ГИА (09.10.2012)
2.Заседание МО гуманитарного цикла и естественно-математического цикла с повесткой дня «Подготовка учителей и учащихся к итоговой аттестации в форме ГИА. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности. (12.10.2012)
3.Разработка и формирование папки рекомендаций для учителей предметников по вопросам подготовки к ГИА (02-06.10.2012)
4. Подготовить билеты для проведения государственной (итоговой)  аттестации выпускников. (в теч.месяца)

5.Подготовить приказ о контроле преподавании физики в 9 классе
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

Руководители
МО 

  

 
Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР
Муфазалова Е.И.

	Ноябрь

	Нормативные документы
	Доведение положений, приказов, инструкций Рособрнадзора, Министерства образования до педагогов и учащихся (06.11.2012)
Подготовить приказ о контроле преподавании математики в 9 классе
	
	
	Муфтахутдинова М.В., зам. по УР

	Работа с учащимися
Группа «Риск»
	Русский язык –   (1 час)- по четвергам 1530-1630
	3
	
	Дурасова Л.А.

	
	Математика - (1 час) – по понедельникам 1530-1630
	3
	
	Дурасова М.Л.

	
	Русский язык –   (1 час)- по четвергам 1630-1730
	3
	
	Дурасова Л.А.

	
	Математика - (1 час) – по понедельникам 1630-1730
	3
	
	Дурасова М.Л.

	
	2. Консультации 
	
	
	

	
	Русский язык  02.,04.11.2012
	3
	
	Дурасова Л.А.

	
	Математика    03.,05.11.2012
	3
	
	Дурасова М.Л.

	
	Русский язык            09.,11.11.2012
	3
	
	Дурасова Л.А.

	
	Математика             10.,12.11.2012
	3
	
	Дурасова М.Л.

	
	Физика            06.,08.11.2012
	3
	
	Солдаткина Т.В.

	
	Обществознание    06.,09.11.2012
	2
	
	Дурасова Т.Н.

	
	Физическая культура 10.,11.11.2012
	6
	
	Дурасов Ю.А.

	
	Практические занятия по русскому языку и математике на базе "Матвеевской сош"
	6
	По графику РОО
	

	
	Проведение тренировочных работ по материалам МИОО
	
	по графику на 1 полугодие
	

	Работа с родителями
	Консультация ЗД УВР  для родителей и учащихся по вопросам организации и проведения ГИА  (21.11.2012)
	
	
	Муфтахутдинова М.В.

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Изучение нормативно-правовой базы по подготовке и проведению ГИА
2. Подготовить приказ о контроле преподавании русского языка в 9 классе
	
	
	Учителя предметники

	Декабрь

	Нормативные документы
	1. Сбор копий паспортов учащихся 9 класса
(04.12.2012)
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В.

	
	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к ГИА.
	
	
	Учителя-предметн

	
	
	2. Индивидуальные и групповые занятия (в соответствии с расписанием)
	
	ОУ
	

	
	
	Русский язык –   (1 часа)
	6
	
	Дурасова Л.А.

	
	
	Физика – (1 час)
	3
	
	Солдаткина Т.В.

	
	
	Математика - (1 час)
	6
	
	Дурасова М.Л

	
	
	Обществознание – (1 час)
	2
	
	Дурасова Т.Н.

	
	
	3.Организация работы с заданиями различной сложности (в рамках урока и дом. заданий)
	
	
	Учителя-предметники

	
	
	· проведение внутришкольных репетиционных экзаменов в новой форме по востребованным предметам.
	
	
	

	
	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР 

	
	Работа с педагогическим коллективом
	Информирование по вопросам подготовки учащихся к ГИА (совещание при завуче – 05.12.2012)
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

	Январь

	Организационно-методическая работа
	1.Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ГИА (тесты)

2.Разработка анкеты для учащихся после проведения пробного ГИА.
	
	ОУ
	 Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

	Нормативные документы
	Приказ о проведении пробной   внутришкольной ИА
	
	ОУ
	Муфазалова Е.И.., директор школы

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к ГИА.
	

	ОУ
	Учителя-предметники

	
	2.Индивидуальные и групповые занятия (в соответствии с расписанием)
	
	
	

	
	Русский язык –   (1 часа)
	6
	
	Дурасова Л.А.

	
	Физика – (1 час)
	3
	
	Солдаткина Т.В.

	
	Математика - (1 час)
	6
	
	Дурасова М.Л

	
	Обществознание – (1 час)
	2
	
	Дурасова Т.Н.

	
	3. Консультации 
	
	
	

	
	Русский язык  04.01.2013
	5
	3
	Дурасова Л.А.

	
	Математика    05.01.2013
	5
	3
	Дурасова М.Л.

	
	Биология          04.01.2013
	2
	2
	Малофеева Н.А.

	
	Физика             05.01.2013
	2
	2
	Солдаткина Т.В.

	
	4. Подготовка к проведению пробного   внутришкольного ГИА.
	
	
	

	
	· 5.Сбор данных об окончательном выборе экзаменов в форме ГИА выпускниками. (14.01.-19.01.2013)
· проведение внутришкольных репетиционных экзаменов в новой форме по востребованным предметам. (25.01.2012)

· практические занятия по русскому языку и математике на базе МБУО "Матвеевская СОШ" (по графику РОО)
	
	
	

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА (Родительское собрание и индивидуальные собеседования – 17.01.2012)
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР 

	Февраль

	Организационно-методическая работа
	1. Подготовка раздаточных материалов – памятка для выпускников, участвующих в ГИА.
2. Изучение опыта проведения ГИА в других образовательных учреждениях
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

Учителя-предметники

	Нормативные документы
	1.Справка о результатах проведения пробного внутришкольного ГИА.
2.Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ГИА
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР
Классный
руководитель  

	Работа с учащимися
	1.Индивидуальные и групповые занятия (в соответствии с расписанием)
	
	
	

	
	Русский язык –   (1 часа)
	6
	
	Дурасова Л.А.

	
	Физика – (1 час)
	3
	
	Солдаткина Т.В.

	
	Математика - (1 час)
	6
	
	Дурасова М.Л

	
	Обществознание – (1 час)
	2
	
	Дурасова Т.Н.

	
	2. Проведение пробного ГИА по русскому языку, по математике (01-14.04.2013)
	6
6
	
	

	
	3. Анкетирование учащихся после проведения пробного экзамена.
	
	
	Классный руководитель 

	Работа с родителями
	Информирование родителей о  результатах   проведения пробного внутришкольного ГИА
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

	Работа с педагогическим коллективом
	Совещание при директоре с повесткой «Итоги пробного внутришкольного экзамена в форме ГИА ».
	
	ОУ
	Муфазалова Е.И.., директор школы



	Март

	
	Нормативные документы
	1.Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами по организации и проведению ГИА. (15.03.2012)
2.Сбор уточненных данных о выборе экзаменов в форме ГИА выпускниками.
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., кл. рук 9 кл.
  Классный руководитель 

	
	Работа с учащимися
Группа «Риск»
	1.Психологическая подготовка к ГИА.
	
	
	Классный руководитель 

	
	
	2.Индивидуальные и групповые занятия (в соответствии с расписанием)
	
	ОУ
	

	
	
	Русский язык –   (1 час)- по четвергам 1530-1630
	3
	
	Дурасова Л.А.

	
	
	Математика - (1 час) – по понедельникам 1530-1630
	3
	
	Дурасова М.Л.

	
	
	Русский язык –   (1 час)- по четвергам 1630-1730
	3
	
	Дурасова Л.А.

	
	
	Математика - (1 час) – по понедельникам 1630-1730
	3
	
	Дурасова М.Л.

	
	
	3. Консультации 
	
	
	

	
	
	Русский язык  20.03.2013
	6
	
	Дурасова Л.А.

	
	
	Математика    21.03.2013
	6
	
	Дурасова М.Л.

	
	
	Обществознание 22.03.2013
	2
	
	Дурасова Т.Н.

	
	
	Физика             22.03.2013
	2
	
	Солдаткина Т.В.

	
	
	3.Организация работы с заданиями различной сложности.
	
	
	Учителя-предметники

	
	Работа с родителями
	Проведение родительского собрания, посвященного вопросам подготовки учащихся к ГИА, результатам пробных внутришкольного ГИА. (22.03 2013)
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В. кл.рук. 

	
	
	практические занятия по русскому языку и математике на базе МБУО "Матвеевская СОШ" (по графику РОО)

· проведение внутришкольных репетиционных экзаменов в новой форме по востребованным предметам. (11.03.2012-15.03.2012)
	
	
	

	
	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с классным руководителем. Контроль подготовки к ГИА. (21.03.2013)
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В. кл.рук.,  Муфазалова Е.И., директор школы

	Апрель

	Организационно-методическая работа
	1.Совещание при директоре с повесткой дня «Организация итоговой аттестации выпускников школы в форме ГИА. (09.03.2013)
2. Инструктивно-методическая работа с классным руководителем, учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ГИА (в теч. мес.)
	
	ОУ
	Муфазалова Е.И., директор школы

 Классный руководитель -Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

	Нормативные документы
	1.Оформление списков учащихся экзаменационных испытаний по выбору.
2.Приказ об утверждении списков учащихся для сдачи ГИА.
4.Приказ о направлении учащихся на пробный ГИА.
5.Подготовка базы данных по учащимся на электронном носителе.
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

Муфазалова Е.И., директор школы  

	Работа с учащимися
Группа «Риск»
	1.Психологическая подготовка к ГИА. (кл.час – 10.04.2013)
	

	ОУ
	 Классный руководитель 

	
	2.Индивидуальные и групповые занятия (в соответствии с расписанием)
	
	ОУ
	

	
	Русский язык –   (1 час)- по четвергам 1530-1630
	3
	
	Дурасова Л.А.

	
	Математика - (1 час) – по понедельникам 1530-1630
	3
	
	Дурасова М.Л.

	
	Русский язык –   (1 час)- по четвергам 1630-1730
	3
	
	Дурасова Л.А.

	
	Математика - (1 час) – по понедельникам 1630-1730
	3
	
	Дурасова М.Л.

	Работа с родителями
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА (02., 09., 16., 23.04 2013)
	
	ОУ
	Муфазалова Е.И., директор школы 

	Работа с педагогическим коллективом
	Работа с педагогическим коллективом. Контроль подготовки к ГИА. (согласно графику ВШК)
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

	Май

	Организационно-методическая работа
	1.Подготовка графика проведения консультаций. (06.05.2013)
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

	Нормативные документы
	1.Подготовка приказа о допуске учащихся 9 класса к сдаче ГИА.

	
	ОУ
	Муфазалова Е.И., директор школы

	Работа с учащимися
Группа «Риск»
	1.Психологическая подготовка к ГИА. (кл.час – 10.04.2013)
	

	ОУ
	 Классный руководитель 

	
	2.Индивидуальные и групповые занятия (в соответствии с расписанием)
	
	ОУ
	

	
	Русский язык –   (1 час)- по четвергам 1530-1630
	3
	
	Дурасова Л.А.

	
	Математика - (1 час) – по понедельникам 1530-1630
	3
	
	Дурасова М.Л.

	
	Русский язык –   (1 час)- по четвергам 1630-1730
	3
	
	Дурасова Л.А.

	
	Математика - (1 час) – по понедельникам 1630-1730
	3
	
	Дурасова М.Л.

	
	4.Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ГИА.
	
	
	

	Работа с родителями
	Информирование и консультирование по вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА. (10.05.2013)
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

	Работа с педагогическим коллект
	Работа с педагогическим коллективом. Контроль подготовки к ГИА. (совещание при завуче: итоги внутришкольного контроля- анализ контрольных срезов, проверки школьной документации – 21.05.2013)
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

	Июнь

	Организационно-методическая работа
	1.Совещание при директоре с повесткой дня «Анализ результатов ГИА». (14.06.2013)

2.Заседание ШМО с повесткой дня «Совершенствование подготовки школы к проведению ГИА» (10.06.2013)
	
	ОУ
	Муфазалова Е.И., директор школы
Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

	Нормативные документы
	1.Подготовка справки о качестве проведения и результатов ГИА.
2.Формирование отчетов по результатам ГИА.
3.Сводный аналитический отчет о подготовке и проведении ГИА. 
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР

 

	Август

	Организационно-методическая работа
	Планирование работы по подготовке и проведению ГИА в следующем учебном году. (05 – 09.08.2013)
	
	ОУ
	Муфтахутдинова М.В., зам. директора по УВР 


